
 
COMUNE DI PUEGNAGO DEL GARDA 

Provincia di Brescia 
SERVIZI DEMOGRAFICI  

 
N° DENOMINAZIONE 

E OGGETTO 
ATTIVAZI

ONE 
PROCEDI
MENTO 

RESPOSA
BILE 

PROCEDI
MENTO 

COMPETENZ
A ATTO 
FINALE 

TERMINE PER 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

RISPETTO 
DEI TEMPI 

PROCEDIMEN
TALI 

OPERATIVITA’ 
SILENZIO ASSENSO 
O DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 
ATTIVITA’ 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

FONTE 
NORMATIVA 

1 Residenza in tempo 
reale – Nuova 
iscrizione anagrafica 
per immigrazione da 
altro Comune, da 
irreperibilità 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

45 giorni 100% Si Polizia locale – 
Comune di 
precedente 
iscrizione 
anagrafica 

DPR 223/1989, 
modificato dal 
DPR 154/2012 – 
Circolare del 
Ministero 
dell’Interno 
9/2012 

2 Iscrizione anagrafica 
per immigrazione 
dall’estero (anche per 
rimpatrio di italiani 
iscritti AIRE) 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

45 giorni 100% Si Polizia locale DPR 223/1989, 
modificato dal 
DPR 154/2012 – 
Circolare del 
Ministero 
dell’Interno 
9/2012 

3 Cancellazione 
anagrafica per 
trasferimento 
residenza 

Istanza da 
altro 
Comune 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

2 giorni dalla ricezione 
della richiesta 

100% No  DPR 223/1989, 
modificato dal 
DPR 154/2012 – 
Circolare del 
Ministero 
dell’Interno 
9/2012 

4 Cancellazione 
anagrafica per 
irreperibilità 
accertata 

Comunicazio
ne di 
soggetto 
legittimato 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

365 giorni dalla 
dichiarazione di 
irreperibilità – Entro 60 
giorni dalla definizione 
dell’accertamento 
dell’irreperibilità 

100% No Polizia locale – 
Istituti 
scolastici – 
ASL – Ufficio 
Tributi 

DPR 223/1989 
art. 11, comma 
1, lett. c – 
Avvertenze 
ISTAT relative 
alla legge e al 
regolamento 
anagrafico 



5 Cancellazione 
anagrafica per 
mancato rinnovo 
dichiarazione dimora 
abituale 
extracomunitari 

D’ufficio Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Trascorsi 6 mesi dalla 
scadenza del permesso di 
soggiorno ed entro 60 
giorni 

100% no Polizia locale DPR 223/1989 
art. 11, comma 
1, lett. c 

6 Cambio di abitazione 
in tempo reale 
nell’ambito dello 
stesso Comune 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

45 giorni 100% Si Polizia locale DPR 223/1989 – 
Legge 
1228/1954, 
modificata dal 
DPR 154/2012 – 
Circolare 
Ministero 
dell’Interno 
9/2012 

7 Rinnovo 
dichiarazione dimora 
abituale 
extracomunitari e 
aggiornamento 
scheda anagrafica 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Anagrafe Immediato 100% No  DPR 223/1989, 
art. 7, comma 3 

8 Invio telematico 
dell’aggiornamento 
anagrafico 
(immigrati, titolari di 
pensione deceduti, 
emigrati e variazioni) 

D’ufficio Ufficiale 
d’anagrafe 

Anagrafe Entro 24 ore dalla 
registrazione in APR 

100%   Decreto 
Ministero 
dell’Interno 
32/2012 

9 Attribuzione codice 
fiscale neonati 

D’ufficio Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

3 giorni (variabili in caso 
di mancato 
funzionamento del 
collegamento ina-saia) 

100% No  Decreto 
Ministero 
dell’Interno 
32/2012 

10 Iscrizione AIRE per 
nascita o emigrazione 
all’estero 

Comunicazio
ne dal 
Consolato 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

60 giorni 100% No Polizia locale Legge 470/1988, 
art. 2 

11 Cancellazione 
dall’AIRE per 
irreperibilità 
presunta 

D’ufficio Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

60 giorni 100% No Autorità 
diplomatica 
italiana 
all’estero 
 
 
 

Legge 470/1988, 
art. 4, lett. d 



12 Cancellazione 
dall’AIRE per morte 

D’ufficio su 
comunicazio
ne 
dell’Ufficio 
di Stato 
Civile 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

immediato 100% No  Legge 470/1988, 
art. 4, lett. c 

13 Rilascio attestazione 
di regolare soggiorno 
a tempo 
indeterminato 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

45 giorni 100% No Polizia locale – 
Comune di 
precedente 
iscrizione 

D.Lgs. 30/2007 

14 Rilascio di 
attestazione di 
regolare soggiorno 
permanente 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

45 giorni 100% No Polizia locale – 
Comune di 
precedente 
iscrizione 

D.lgs. 30/2007 

15 Formazione atto di 
nascita 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

Immediato  100% No  DPR 396/2000 

16 Trascrizione 
dichiarazione di 
nascita resa presso 
Direzione Sanitaria 
ospedale 

Comunicazio
ne Direzione 
Sanitaria 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

2 giorni 100% No  DPR 396/2000 

17 Trascrizione atti di 
nascita dall’estero o 
da altri comuni 

Istanza di 
altri comuni 
o di autorità 
diplomatiche 
italiane 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No  DPR 396/2000 

18 Trascrizione decreti 
di adozione 

Istanza del 
Tribunale dei 
Minori 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No   DPR 396/2000 

19 Iscrizione anagrafica 
per nascita 

Comunicazio
ne Ufficio di 
Stato Civile 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediato 100% No  DPR 223/1989 

20 Riconoscimento di 
filiazione 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No  DPR 396/2000 

21 Ricevimento 
giuramento 
cittadinanza italiana e 
trascrizione decreto 
 

Istanza della 
Prefettura di 
Brescia – 
Interessato 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

60 giorni 100% No  Legge 91/1992 – 
Legge 94/2009 



22 Acquisto di 
cittadinanza italiana 
da parte di minori 
stranieri a seguito di 
cittadinanza del 
genitore 

D’ufficio Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

60 giorni per gli 
adempimenti comunali 

100% No  Legge 91/1992 – 
Legge 94/2009 

23 Acquisto di 
cittadinanza italiana 
per residenza 
ininterrotta dalla 
nascita al 
compimento del 18° 
anno 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No  Legge 91/1992 – 
Legge 94/2009 

24 Pubblicazioni 
matrimoniali 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

30 giorni 100% No  DPR 396/2000 

25 Pubblicazioni 
matrimoniali richieste 
da altri comuni 

Istanza di 
altro comune 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

8 giorni 100% No Comune di 
nascita e di 
residenza degli 
sposi 

DPR 396/2000 

26 Celebrazione di 
matrimonio civile 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

20 giorni (la data viene 
scelta dagli sposi) 

100% No  DPR 396/2000 

27 Trascrizione atto di 
matrimonio 
concordatario o di 
altri culti ammessi 

Istanza del 
ministro di 
culto 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

2 giorni 100% No  DPR 396/2000 

28 Riconciliazione 
matrimoniale 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

10 giorni 100% No  DPR 396/2000 

29 Trascrizione atto di 
matrimonio celebrato 
all’estero  

Istanza 
autorità 
diplomatiche 
italiane 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No  DPR 396/2000 

30 Formazione atto di 
decesso 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

Immediato 100% No  DPR 396/2000 

31 Trascrizione atti di 
decesso da altri 
comuni 

Istanza di 
altro comune 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

2 giorni 100% No  DPR 396/2000 



32 Trascrizione atti di 
decesso dall’estero 

Istanza di 
autorità 
diplomatica 
italiana 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% N  DPR 396/2000 

33 Concessione 
loculi/cellette per 
tumulazione, ossario e 
fossa per inumazione 

Istanza di 
parte 

Addetto 
cimiteriale 

Addetto alla 
polizia mortuaria 

Immediato 100% No  Regolamento 
comunale di 
polizia mortuaria 

34 Autorizzazione al 
seppellimento 

Istanza di 
parte 

Addetto alla 
polizia 
mortuaria 

Addetto alla 
polizia mortuaria 

Immediato 100% No  DPR 285/1990 – 
l.r. 22/2003, ora 
l.r. 33/2009 – 
Regolamento 
regionale 6/2004 

35 Autorizzazione 
trasporto cadavere 

Istanza di 
parte 

Addetto alla 
polizia 
mortuaria 

Addetto alla 
polizia mortuaria 

Immediato 100% No  DPR 285/1990 – 
l.r. 22/2003, ora 
l.r. 33/2009 – 
Regolamento 
regionale 6/2004 

36 Autorizzazione alla 
cremazione 

Istanza di 
parte 

Addetto alla 
polizia 
mortuaria 

Addetto alla 
polizia mortuaria 

Immediato 100% No  DPR 285/1990  - 
Legge 130/2001 
– l.r. 22/2003, 
ora l.r. 33/2009 
– Regolamento 
regionale 6/2004 

37 Autorizzazione alla 
dispersione delle 
ceneri 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

10 giorni 100% No  DPR 285/1990  - 
Legge 130/2001 
– l.r. 22/2003, 
ora l.r. 33/2009 
– Regolamento 
regionale 6/2004 

38 Autorizzazione 
all’affidamento delle 
ceneri 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
dello stato 
civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

10 giorni 100% No  DPR 285/1990  - 
Legge 130/2001 
– l.r. 22/2003, 
ora l.r. 33/2009 
– Regolamento 
regionale 6/2004 

39 Cancellazione 
anagrafica per 
decesso 
 
 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediato  100% No  DPR 223/1989 



40 Trascrizione sentenze 
decreti e rettifiche 
(cambio nome, 
cognome, onomastica) 
relative nascite 

Istanza di 
parte 

Ufficio dello 
stato civile 

Ufficiale dello 
stato civile 

15 giorni 100% No  DPR 396/2000 

41 Apposizioni delle 
annotazioni dello 
stato civile 

Istanza di 
parte – 
D’ufficio 

Ufficio dello 
stato civile 

Ufficio dello 
stato civile 

60 giorni 100% No  DPR 396/2000 

42 Annotazioni di 
convenzioni 
patrimoniali 
(separazione dei beni 
costituzione, fondo 
patrimoniale) 

Istanza di 
parte (notai) 

Ufficio dello 
stato civile 

Ufficio dello 
stato civile 

5 giorni 100% No  DPR 396/2000 

43 Rilascio/rinnovo carte 
d’identità 

Istanza di 
parte 

Funzionari 
delegati 

Funzionari 
delegati 

1 giorno (se residenti) – 3 
giorni dal ricevimento del 
nulla osta da parte del 
comune di residenza (non 
residenti) 

100% No Se non residenti 
il comune di 
residenza 

R.D. 773/1931 
approvato dal 
Tulps 

44 Certificazione 
anagrafica e di stato 
civile 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediata 100% No  DPR 223/1989 

45 Ricerche di 
archivio/rilascio dati 
anagrafici 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe/
Ufficiale di 
stato civile 

Ufficiale 
d’anagrafe/Uffici
ale di stato civile 

60 giorni 100% No  DPR 223/1989 

46 Autentica di firma e 
foto 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediata 100% No  DPR 445/2000 

47 Autenticazione di 
copia 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediata 100% No  DPR 445/2000 

48 Autentica di firma su 
dichiarazioni 
sostitutive di atto di 
notorietà 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediata  100% No  DPR 445/2000 

49 Istruttoria in 
preparazione del 
rilascio passaporto da 
parte della questura  
 
 
 

Istanza di 
parte 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Ufficiale 
d’anagrafe 

Immediata 100% No  Legge 
1185/1967, art. 6 



50 Tessera elettorale – 
rilascio duplicato e 
aggiornamento 

Istanza di 
parte – 
D’ufficio 

Responsabil
e Ufficio 
elettorale 

Responsabile 
Ufficio elettorale 

Immediata (le tessere e i 
tagliandi di 
aggiornamento vengono 
recapitati in occasione 
delle consultazioni 
elettorali) 

100% No  DPR 299/2000 

51 Rilascio copie liste 
elettorali 

Istanza di 
parte 

Responsabil
e Ufficio 
elettorale 

Responsabile 
Ufficio elettorale 

Immediata 100% No  DPR 223/1967, 
art. 51, comma 
5, modificato dal 
Codice della 
Privacy, art. 177, 
comma 5 

52 Rilascio certificato 
iscrizione nelle liste 
elettorali 

Istanza di 
parte 

Responsabil
e Ufficio 
elettorale 

Responsabile 
Ufficio elettorale 

Immediata 100% No  DPR 223/1967 

53 Pubblicazione delle 
liste di leva 

Istanza di 
parte 

Responsabil
e Ufficio 
demografici 

Responsabile 
Ufficio 
demografici 

Immediata 100% No  DPR 237/1964, 
art. 37 

 
 
 
 
 

 


