
COMUNE DI PUEGNAGO DEL GARDA 
Provincia di Brescia 

SERVIZIO TRIBUTI 
 

N° DENOMINAZIONE E 
OGGETTO 

ATTIVAZIO
NE 

PROCEDIM
ENTO 

RESPOSABILE 
PROCEDIMEN

TO 

COMPETE
NZA ATTO 

FINALE 

TERMINE PER 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

RISPETTO 
DEI TEMPI 

PROCEDIMEN
TALI 

OPERATI
VITA’ 

SILENZIO 
ASSENSO 

O 
DICHIARA
ZIONE DI 

INIZIO 
ATTIVITA

’ 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

FONTE 
NORMATIVA 

1 COSAP: gestione 
servizio e rilascio 
autorizzazioni 

Ufficio 
Commercio 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

30 giorni 100% No Consorzio 
Nazionale 
Concessionari – 
Equitalia – Esatri 
S.p.A. 

D.Lgs. 50771993 
– D.Lgs. 
446/1997 – 
Legge 296/2006 

2 COSAP temporanea e 
permanente: gestione 
della riscossione attiva 

Ufficio 
Commercio 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

2 anni dalla data di 
avvenuta notifica 
dell’accertamento 

100% No Consorzio 
Nazionale 
Concessionari – 
Equitalia – Esatri 
S.p.A. 

D.Lgs. 50771993 
– D.Lgs. 
446/1997 – 
Legge 296/2006 

3 COSAP temporanea e 
permanente: gestione 
del rimborso 

Ufficio 
Commercio 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

180 giorni 100% No  Commissioni 
tributarie 
provinciali e 
regionali – TAR 
– Giudice 
Ordinario – 
Consiglio di 
Stato – Ministero 
delle Finanze 

 

4 Affissioni e pubblicità: 
gestione del servizio e 
rilascio autorizzazioni 

Su istanza 
dell’utente 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

15 giorni 100% No    

5 Affissioni e pubblicità: 
gestione del servizio e 
riscossione 

 Responsabile PO Responsabil
e PO 

1 anno 100% No    

6 Diritto sulle pubbliche 
affissioni, imposta 

Ufficio 
Commercio 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

5 anni dall’anno 
successivo a quello in 

100% No  Poste Italiane 
S.p.A. – Ufficio 

D.Lgs. 507/1993 
– Legge 



comunale sulla 
pubblicità temporanea e 
permanente: gestione 
dell’accertamento 

cui la dichiarazione o 
il versamento 
dovevano essere 
effettuati 

Messi comunali 296/2006 

7 Diritto sulle pubbliche 
affissioni, imposta 
comunale sulla 
pubblicità temporanea e 
permanente: gestione 
della riscossione coattiva 

Ufficio 
Commercio 

Responsabile PO Responsabil
e PO 

2 anni dalla data di 
avvenuta notifica 
dell’accertamento 

100% No  Consorzio 
Nazionale 
Concessionari – 
Equitalia – 
Esadri S.p.A. 

D.Lgs. 507/1993 
– Legge 
296/2006 

8 Diritto sulle pubbliche 
affissioni, imposta 
comunale sulla 
pubblicità temporanea e 
permanente: gestione 
del rimborso 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

90 giorni 100% No  Commissioni 
tributarie 
provinciali e 
regionali – TAR 
– Giudice 
Ordinario – 
Consiglio di 
Stato – Ministero 
delle Finanze 

D.Lgs. 507/1993 
– Legge 
296/2006 

9 TARSU/TARES: 
gestione della 
liquidazione e della 
riscossione coattiva 

Ufficio Tributi Responsabile PO Responsabil
e PO 

5 anni dall’anno 
successivo a quello in 
cui la dichiarazione o 
il versamento 
dovevano essere 
effettuati 

100% No  Equitalia – Esatri 
S.p.A.  

D.Lgs. 204/92 – 
Regolamento 
Comunale  

10 TARSU/TARES: 
gestione del rimborso 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

180 giorni 100% No  Commissioni 
tributarie 
provinciali e 
regionali – TAR 
– Giudice 
Ordinario – 
Consiglio di 
Stato – Ministero 
delle Finanze 

 

11 ICI: gestione 
dell’accertamento 

Ufficio Tributi Responsabile PO Responsabil
e PO 

5 anni dall’anno 
successivo a quello in 
cui la dichiarazione o 
il versamento 
dovevano essere 
effettuati 

100% No  Poste Italiane 
S.p.A. – Ufficio 
Messi comunali 

D.Lgs. 204/1992 

12 ICI: gestione della 
riscossione coattiva 

Ufficio Tributi Responsabile PO Responsabil
e PO 

2 anni dalla data di 
avvenuta 

100% No  Consorzio 
Nazionale 

D.Lgs. 204/1992 



notificazione 
dell’accertamento 

Concessionari – 
Equitalia – Esatri 
S.p.A: 

13 ICI: Gestione del 
rimborso 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

180 giorni 100% No  Commissioni 
tributarie 
provinciali e 
regionali – TAR – 
Giudice Ordinario 
– Consiglio di 
Stato – Ministero 
delle Finanze 

 

14 IMU: gestione della 
banca dati 

Ufficio Tributi Responsabile PO Responsabil
e PO 

90 giorni 100% No    

15 IMU: gestione del 
rimborso 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

 100% No    

16 Tributi locali ed altri 
proventi di natura 
extratributaria: gestione 
delle risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste 
di informazioni, 
opposizioni circa 
l’applicazione di tributi 
e entrate comunali con 
necessità di pareri 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

180 giorni 100% No  Polizia Locale – 
Settore 
Commercio – 
Polo catastale – 
Settore Servizi 
Sociali – Settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata – 
Settore LL.PP. e 
manutenzioni – 
Settore Ecologia e 
Ambiente  

 

 Tributi locali ed altri 
proventi di natura 
extratributaria: gestione 
delle risposte ad istanza 
di interpello 

Istanza di parte Responsabile PO Responsabil
e PO 

120 giorni 100% Si  Polizia Locale – 
Settore 
Commercio – Polo 
catastale – Settore 
Servizi Sociali – 
Settore Urbanistica 
ed Edilizia Privata 
– Settore LL.PP. e 
manutenzioni – 
Settore Ecologia e 
Ambiente 

Legge 212/2000 

 


