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COMUNE DI PUEGNAGO DEL GARDA 
Provincia di Brescia 

PERSONALE 
 

N° DENOMINAZIONE 
E OGGETTO 

ATTIVAZIONE 
PROCEDIMENTO 

RESPOSABILE 
PROCEDIMENTO 

COMPETENZA 
ATTO FINALE 

TERMINE PER 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

RISPETTO 
DEI 

TEMPI 
PROCEDI-
MENTALI 

OPERATIVITA’ 
SILENZIO 

ASSENSO O 
DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 
ATTIVITA’ 

SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

FONTE 
NORMATIVA 

1 selezione pubblica 
per la formazione 
graduatoria 
concorsuale per 
assunzioni personale 
a tempo determinato 

d’ufficio  
Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

45 giorni 100% NO NO 

 

2 assunzione 
personale a tempo 
determinato 

su richiesta dei 
responsabili dei 
servizi  

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

30 giorni 100% 
NO 

NO D.Lgs. 165/2001 
- Art. 35 

3 richiesta personale 
trasferimento 
mobilità in altro 
ente 

su istanza  
dell’interessato o su 
richiesta di ente 
esterno 

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

60 giorni 100% NO NO 

D.Lgs 165/2001 
- Art. 30 
Regolamento di 
Organizzazione 
degli Uffici e dei 
Servizi 

4 autorizzazione allo 
svolgimento di 
incarichi 
(collaborazioni 
occasionali, docenze, 
componente di 
commissione di 
concorso, ecc) 

su istanza  
dell’interessato o su 
richiesta di ente 
esterno 

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

30 giorni 100% NO 
Giunta 
Comunale 

D.Lgs 165/2001 
- Art. 30 
Regolamento di 
Organizzazione 
degli Uffici e dei 
Servizi 

5 sanzioni disciplinari 
dal rimprovero 
verbale sino alla 
sospensione dal 
servizio con privazione 
dello stipendio sino a 
10 giorni 

responsabile del 

servizio competente 
Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

80 giorni 100% 
NO Giunta 

Comunale 
Art. 53 
D.Lgs 165/2001 
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6 sanzioni disciplinari 
oltre alla sospensione 
dal servizio con 
privazione dello 
stipendio sino a 10 
giorni 

responsabile del 

servizio competente 
Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

160 giorni 100% 
NO 

NO Art. 55 E 55 Bis 
D.Lgs 165/2002 

7 trasformazione del 
rapporto di lavoro a 
tempo parziale 

su istanza 
dell’interessato 

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
servizio 

60 giorni 100% 

NO 

 
NO D.Lgs. 165/2001 

- Art. 35 

 


